Kinnitatud vallavanema
késkkirjaga nr 15-1/5

22.02.2024
RAKVERE VALLAVALITSUSE
EHITUSJARELEVALVE SPETSIALIST
AMETIJUHEND
1. ULDOSA

1.1 Teenistuskoha nimetus Ehitusjarelevalve spetsialist
1.2 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 5, 8,9 alusel)
1.3 Otsene juht Abivallavanem, alates 01.04.2024 planeerimis-

ja ehitusndunik
1.4 Asendaja Maandunik, alates 01.04.2024 planeerimis- ja

chitusndunik
1.5 Keda asendab

1.6 Ametijuhendiga ndhakse ette chitusjdrelevalve spetsialisti teenistuskoha eesmark,
teenistusiilesanded, vastutus ja digused ning teenistuskohal to6tamise eeldused.

1.7 Ehitusjdrelevalve spetsialisti nimetab ametisse kdskkirjaga vallavanem.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Ehitusjérelevalve ja ehitusjédrelevalvealase t66 korraldamine Rakvere vallas.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Kontrollib ehitusprojektide ning ehitiste moddistusprojektide nouetele vastavust, korraldab
ehitusprojektide menetlemise ja piddevate asutustega kooskolastamise ning puudutatud isikute
arvamuse saamise.

3.2 Nouab voi korraldab pohjendatud juhtudel ehitusprojekti nduetele vastavuse kontrollimiseks
ekspertiisi tegemist.

3.3 Votab vastu ehitus- ja moddistusprojekte, taotlusi, teatiseid, ehitusdokumente ja ehitamisega
seonduvaid dokumente, kontrollib nende nouetele vastavust, vajadusel nduab ja lisab tdiendavaid
dokumente, teeb parandusi ja tdiendusi ning esitab ehitisregistrile.

3.4 Menetleb ehitusprojekte, taotlusi, teatisi, ehitusdokumente ja echitise voi ehitamisega
seonduvaid dokumente, teeb vajaminevaid toiminguid, vormistab ehitisregistris dokumente ja
lubasid jargnevates digustes — esitaja, kooskolastaja, menetleja, tugiisik.

3.5 Kaorrastab ehitisregistri andmeid.

3.6 Koostab projekteerimistingimusi.




3.7 Valmistab ja kannab ette vallavalitsuste korralduste eelndud lubade ja projekteerimistingimuste
0Sas.

3.8 Hindab valminud ehitise vastavust ehitisele esitatavate nduete osas, kooskdlastab ehitise
padevate asutustega ja korraldab puudutatud isikutelt arvamuse saamise.

3.9 Votab vastu ja ndustab isikuid ehitusvaldkonna kiisimustes (ehitisregister, seadusandlus jms),
voOtab vastu ja véljastab vajalikke dokumente.

3.10 Kaontrollib ehituslubade ja kasutuslubade olemasolu ning loale kantud andmete vastavust
tegelikkusele.

3.11 Viljastab kaevelubasid ja kontrollib teostatud kaevetoid.

3.12 Viljastab puurkaevu voi — augu rajamiseks ehitusloa.

3.13 Kontrollib ehitise omanikukohustuste taitmist.

3.134Menetleb ja vastab maérgukirjadele, selgitustaotlustele, teabenduetele ja muudele
dokumentidele teenistusiilesannetega seotud valdkonnas.

3.15 Korraldab ehitamise tehniliste dokumentide arvestuse pidamist ja sailitamist kuni ehitise
valmimiseni ning vajadusel arhiveerib tileandmisdokumendid pérast ehitise valmimist.

3.16 Kaorraldab peremehetute ehitiste arvele votmise.

3.17 Osaleb ehitusvaldkonda korraldavate oOigusalaste dokumentide ja teabematerjalide
véljatootamisel.

3.18 Teostab vajadusel vairteomenetluse kohtuvilist menetlust.

3.19 Korraldab valla ajalehes ja veebilehel ehitusvaldkonda puudutava informatsiooni kajastamist.

3.20 Taidab vallavanema voi abivallavanema poolt médratud iihekordseid iilesandeid erialase
padevuse raames.

4. VASTUTUS TOOULESANNETE TAITMISEL

4.1 Ametijuhendis sitestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.

4.3 Isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

4.4 Teenistuslilesannete tditmise kédigus teatavaks saanud juurdepidsupiiranguga andmete saladuse
hoidmise eest.

4.5 Toosisekorra, tule- ja tdoohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud todvahenditega
heaperemeheliku timberkdimise eest.

4.6 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.




5. OIGUSED

5.1 Saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavatelt asutustelt ja
vallavolikogu liikmetelt, mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks.

5.2 Teha ettepanckuid oma péadevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks.

5.3 Anda arvamusi ja kooskolastusi, kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid
tooriithmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma péddevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamisel.

5.4 Saada t60ks vajalikku erialast tdienduskoolitust.

5.5 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5.6 Teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust.

6. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

6.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded | - Erialane kdrgharidus.
6.2 Tookogemus - Varasem t0Otamine sarnases ametis vOi valdkonnas.
6.3 Oskused ja teadmised - Arvutioskus: oskama  késitleda ametikohal

vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid, sh
MS Office, dokumendihaldussiisteem Amphora;

- Keelteoskus: eesti keel C-tasemel ja iihe vodrkeele
oskus ametialase sOnavara valdamisega;

- Omab teadmisi kohaliku omavalitsuse korraldust
ja valdkonda reguleerivatest Gigusaktidest ning
Oigusaktide ja dokumentide vorminduetest ja
koostamisest;

- Omab B-kategooria juhiluba.

6.4 Isiksuseomadused Suhtlemisoskus,  otsustusvdoime,  kohuse-  ja
vastutustunne; stressitaluvus; intellektuaalne
voimekus, analiiiisivOime.




7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendit v3ib muuta ehitusjarelevalve spetsialisti ja vallavanema kokkuleppel voi juhul
kui muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid.

7.2 Ametijuhendi kinnitab v61 muudab vallavanem oma késkkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

Nimi AllKiri Kuupiev




