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RAKVERE VALLAVALITSUSE
PLANEERIMIS- JA EHITUSNOUNIK
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1 Teenistuskoha nimetus Planeerimis- ja ehitusndunik
1.2 Teenistuskoha liik Ametnik (ATS § 7 16ike 3 punkti 5, 8, 9 alusel)
1.3 Otsene juht Abivallavanem
1.4 Asendaja Abivallavanem
1.5 Keda asendab Maakorraldusspetsialisti, ehitusjarelvalve
spetsialisti

1.6 Ametijuhendiga ndhakse ette planeerimis- ja chitusnduniku teenistuskoha eesmark,
teenistusiilesanded, vastutus ja digused ning teenistuskohal to6tamise eeldused.

1.7 Planeerimis- ja ehitusnduniku nimetab ametisse kdskkirjaga vallavanem.

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Rakvere valla keskkonna-, heakorra-, majandus-, maakorraldus-, planeerimis- ja ehitusalase
tegevuse koordineerimine.

3. TEENISTUSULESANDED

3.1 Juhib ja korraldab valla keskkonna-, heakorra-, majandus-, maakorraldus-, planeerimis- ja
ehitusalast tegevust.

3.2 Tegutseb valla nimel, esindab vajadusel valda, sdlmib tilesannete tditmiseks lepinguid selleks
ettendhtud korras.

3.3 Teeb vajadusel ettepanekuid valla arengukava muutmiseks ja tdiendamiseks oma hallatavas
valdkonnas.

3.4 Koordineerib valla arengukava tegevuskava elluviimist keskkonna, heakorra, majanduse,
maakorralduse, planeerimis- ja ehituse valdkonnas.

3.5 Planeerib valla eelarvest finantseeritavad remondid ja ehitustood. Juhib ja korraldab valla
ehitusobjektide rajamiseks ning remondiks vajalike toid.

3.6 Koordineerib ja teostab planeeringute tdhtajalist menetlust.
3.6.1 Jaotab planeeringute menetlemisega seotud todiilesanded enda ja maakorraldusspetsialisti
vahel.

3.7 Valmistab ette projektdokumendid remondi ja ehitusobjektide hangete korraldamiseks,
valmistab ette riigihanked.

3.8 Kaorraldab ja arendab vee — ja kanalisatsioonimajandust.

3.9 Koordineerib AS Rakvere Vesi ning vallavalitsuse vahelist koostood.




3.10 Korraldab valdkonda puudutavate digusaktide eelndude koostamist ja ajakohastamist.
3.10.1 Osaleb vajadusel vallavalitsuse-, ja volikogu istungitel, ning komisjonide koosolekutel.

3.11 Teeb ettepanekuid oma valdkonna ametijuhendite kaasajastamiseks.

3.12 Korraldab valla ajalehes ja veebilehel oma valdkonda puudutava informatsiooni kajastamise.

3.13 Tiidab vallavanema poolt madratud {ihekordseid tilesandeid oma tegevusvaldkonda
puudutavates kiisimustes.

4. VASTUTUS TEENISTUSULESANNETE TAITMISEL

4.1 Ametijuhendis sitestatud teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Vastutab mentlustidhtaegadest kinnipidamise eest.

4.3 Tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest.

4.4 Isikuandmete kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

4.5 Teenistusiilesannete tditmise kéigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga andmete saladuse
hoidmise eest.

4.6 Toosisekorra, tule- ja tdoohutusnduete tditmise ja talle kasutamiseks antud todvahenditega
heaperemeheliku iimberkdimise eest.

4.7 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite ja dokumentide korrashoiu ja sdilimise eest.

5. OIGUSED

5.1 Saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt, hallatavatelt asutustelt ja
vallavolikogu liikmetelt, mis on vajalikud temale pandud teenistusiilesannete tditmiseks.

5.2 Teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks (sh algatada labirdadkimisi lepingute ja kokkulepete solmimiseks).

5.3 Anda arvamusi ja kooskolastusi, kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid
tooriihmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma pddevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamisel.

5.4 Saada tooks vajalikku erialast tdienduskoolitust.

5.5 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.

5.6 Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel
isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust.




6. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISE EELDUSED

6.1 Haridus ja seadusest tulenevad nduded

- Kodrgharidus.

6.2 Tookogemus

- Varasem t00tamine sarnases ametis voi valdkonnas.

6.3 Oskused ja teadmised

- Arvutioskus: oskab kisitleda ametikohal vajalikke
arvutiprogramme ja andmekogusid, sh MS Office,
dokumendihaldussiisteem Amphora;

- Keelteoskus: eesti keel C-tasemel ja iihe vodrkeele
oskus ametialase sOnavara valdamisega;

- Omab pohjalikke teadmisi kohaliku omavalitsuse
korraldusest ja oma valdkonda reguleerivatest
Oigusaktidest ning oOigusaktide ja dokumentide
vorminduetest ja koostamisest;

- Omab B-kategooria juhiluba.

6.4 Isiksuseomadused

Suhtlemisoskus, otsustusvoime, kohuse- ja
vastutustunne; stressitaluvus; intellektuaalne
vOimekus, analiilisivoime.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Ametijuhendit v3ib muuta planeerimis- ja ehitusnduniku ja vallavanema kokkuleppel vo6i juhul
kui muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid.

7.2 Ametijuhendi kinnitab voi muudab vallavanem oma késkkirjaga.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijuhendit tditma.

Nimi AllKiri

Kuupidev




